附件3：
重点工作督查督办系统功能需求
1. 任务管理：
[bookmark: _GoBack]1.1支持任务的创建、分配、变更调整等功能，支持灵活定义任务的来源（决策会议名称及发文字号）、具体内容、负责人、完成时间、附件上传（支持excel、word、图片、txe等格式）等关键信息。
1.2支持任务拆解为多个子任务，并对子任务进行进度监控。
1.3支持主任务、子任务中分配多个任务责任人、经办人。
1.4支持责任部门一键筛选，包括具体内容、完成时间等关键信息。
2.进度监控：事项进行立项、分类、交办、承办、反馈等全流程管理，分管校领导可对事项进行动态监控，实时跟踪任务的完成情况，显示任务的完成进度。
3.任务提醒：根据预设条件和时间节点，系统对相关责任人及经办人进行任务提醒推送和预警，确保工作按时完成。自动根据事项时限节点，通过PC端、手机端推送预警提醒至责任部门负责人及分管校领导，避免工作遗漏。事项办结后，系统将结果推送至分管校领导和系统管理部门。
4.结果反馈：
4.1系统收集并整理任务完成情况的数据，提供结果评估和反馈功能。
4.2建立学校督查督办总台账，实时更新事项进展，支持分管校领导随时查阅。
4.3事项完成后，系统自动汇总形成落实情况报告，供领导审阅或归档。
5.数据分析：通过对督查督办数据的统计和分析，可以一键导出形成校级层面的汇总台账。
6.系统架构：可在PC端和移动端同步使用，移动端采用H5页面设计，支持接收消息推送，支持对接集成在企业微信、钉钉等常用软件客户端中。
7.用户及权限管理：
7.1用户对接学校数据中心数据，区分不同层级用户。
7.2采用不少于管理员、一般管理员、普通用户三级管理。
7.3支持增对不对角色用户灵活授权。
8.其他说明：系统需本地部署。

