
重庆财经学院学生成绩学分认定（置换）线上流程

1.学生登录教务系统，选择报名申请，下拉后选择学生成绩学分认定申请

2.进入学生成绩学分认定申请界面，选择申请

3.进入申请界面：

第一步：上传证明校外成果的证书、成绩单或其他支撑材料；

第二步，选择添加校外课程，填写校外成果具体信息（学分根据认定课程的学分填写）；需

要注意的是在进行第二步选择添加校内课程时，只能从教学执行计划课程中选择课程，请不

要随意按照喜好进行选择。

第三步：选择需要认定的校内课程（可多选），并填写申请认定的学年学期，认定的成绩。

（下图以英语四级证书置换大学英语基础类课程为例）



4.核对填写认定的校内课程信息是否与发布的最新《重庆财经学院常见学分认定和互换手

册》（每学期期初将发布在重庆财经学院教务处官网）信息一致，最后点击确定，即提交成

功.

5.流程经学生申请→学生所在学院教学秘书审核→教务处审核通过后，即认定成功。

备注：

（1）成绩学分认定主要包含《重庆财经学院常见学分认定和互换手册》内容及专升本冲抵

两个部分：

（2）线上申请只能对已修读或当学期正在修读的课程进行线上认定，还未修读的课程请在

修读当学期开课后进行线上申请；

（3）学分认定通过审核后，学生成绩库在申请认定学期生成一条正常考试的成绩记录，原

成绩记录仍会保留，学生成绩单打印时会显示该门课程的最高成绩；

（4）学分认定可以在取得校外成果后随时进行，不受时间限制，学生申请后可关注流程跟

踪，查看认定进程，若长时间流程未更新，可咨询教务处（电话 88968702，周老师）。


