附件3
教管一体化平台教研活动资料上传说明

一、平台登录
电脑端访问学校教管一体化平台，网址为：http://jgyth.cfec.edu.cn/peopleCenter/index，使用统一身份认证账号（工号）及密码登录。
[bookmark: _GoBack]二、操作流程
登录后，按以下路径操作：点击顶部导航栏 “教学” → 选择 “教学系（教研室）活动情况” 模块 → 进入功能页面。
具体分为四步：
第一步：填写基础信息。进入页面后，点击“新增”或“编辑”按钮，按照提示填写本次教研活动的基础信息，包括：基层教学组织名称、活动主题、活动次别（第X次）等。
第二步：上传活动资料。在完成基础信息填写后，于指定区域上传教研活动记录表（PDF版，须填写完整、含签字盖章）。
第三步：确认并提交。核对所填信息及上传材料无误后，点击“提交”按钮，系统将自动生成上传记录。
第四步：分管教学（副）院长审核。分管教学（副）院长登录平台，对提交的教研活动记录进行在线审阅，填写审阅评语，完成审核环节。
三、注意事项
1.上传时限：每次活动结束后 3个工作日内 须完成资料上传。
2.文件格式与大小：单个文件大小建议不超过 50MB；推荐使用PDF格式，确保文件清晰可读，便于在线预览。
3.修改与撤回：提交后如需修改，可在提交后 24小时内自行撤回重新上传，系统将保留修改记录。
4.问题反馈：若上传失败或遇系统技术问题，请联系教务处或平台技术支持。
四、其他提示
1.本平台目前正在技术维护与页面优化中，预计9月中下旬将正式启用。期间若有操作疑问，可先行参考本说明。
2.请各基层教学组织指定专人负责资料上传，确保及时、规范。
3.上传前请务必核对材料的完整性和清晰度。迎评期间，该平台将直接向评估专家开放访客权限，届时专家可实时在线查阅各学期的教研活动原始记录，实现“即点即看”的在线调阅。


